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Guide de I'espace dirigeant

Prise en main et mise a jour des informations
d’une structure
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Se connecter a I'espace dirigeant AN

Pour vous connecter a l'espace dirigeant, rendez-vous sur le site https://dirigeant.ffplum.fr puis saisissez votre
identifiant et votre mot de passe. Si vous ne connaissez plus vos identifiants, cliquez sur « Retrouver vos
identifiants » ; vous serez redirigé(e) vers un formulaire vous permettant de renseigner votre nom, votre
prénom et votre date de naissance. Vos codes vous seront confirmés par e-mail a I'adresse donnée lors de la
saisie de votre licence.
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- E Lundi 20 Avril 2020 15:57:26 - en ligne depuis 0hOOm00s
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o / \ { ,Q » Retrouver son mot de passe
’;9 Q Message d'accueil Formulaire
2 (2
'ous

g

ON (‘Q Vous avez perdu votre code dirigeant et/ou votre mot de passe permettant d'accéder a votre espace §
Fﬂ ﬂ“ dirigeant ? 0 Vv tes licel gest de club, pas de code d'acces
Remplissez le formulaire ci-contre. Vos identifiants vous seront communiqués par courriel & 'adresse merci de renseigner I
que vous avez renseignée lors de la saisie de votre licence 5
r mail a I'adresse d

|

jonnal

ave e vol ode
jormul
'0s codes seront confi es par mail 'Ous les recevrez
jors de |a sai e votre licence.

Dirigeants
— Numéro de |i ccccc :
nnel

(optionnel)
Nom
CODE DIRIGEANT Prénom :
é(e) le il
(ii/mm/aaaa)
MOT DE PASSE Soumettre la demande

Retrouver vos identifiants > i

08/05/20 20 Votre IP : 86.238.215.71 - dirigeant.ffplum.fr - Occupation mémoire 2.03 Mo - 0.0141 sec. - Réalisation Exalto 2020©



https://dirigeant.ffplum.fr/

Se connecter a l'espace dirigeant

FFPLUM - A propos de votre mot de passe extranet

¢PLu, < & . N .
‘e E Extranet FFPLUM <ffplum@ffplum.org> <_) Répondre <‘) Répondre a tous —> Transférer
%%* fAO mer. 22/04/2020 10:53

Bonjour Mme ,

Comme demandé, vous trouverez ci-apres vos identifiants afin d’accéder a I'espace Intranet FFPLUM.
Codes d'accés de I'espace licencié en tant que licencié a FFPLUM

Identifiant :

Mot de passe :

Codes d'accés de gestionnaire en tant que dirigeant

Code utilisateur :

Mot de passe :

Liste de vos droits

Gestionnaire Fédération
0 - FEDERATION FRANCAISE D'ULM

08/05/2020 Guide espace dirigeant - FFPLUM



Onglet « Informations » (1/2)

Afin de modifier en direct les
différentes informations de votre
structure, cliquez sur les symboles
de crayons.

Vous serez redirigé(e) vers une
nouvelle page.

Une fois les
effectuées, n’oubliez
cliguer sur le bouton
droite de votre écran.

modifications
pas de

Enregistrer é

08/05/2020
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Stats Informations Documents Bureau Droits Structures Lieux de pratique Machines Assurances Commandes Compta
Logs
¢ Structure » Logo » Type de pratique
Code de la structure 0 uLm
Nom de la structure FEDERATION FRANCAISE D'ULM Bureau Directeur o o
* Discipline(s) pratiquée(s)
Nom court de la structure FFPLUM Secrétaire Génaral M BERTHELET FRANCIS
Type de la structure Fédération Vice-Président M LOPEZ PIERRE-HENRI Aucune activité
Vice-Président M COLLARDEAU LOUIS
Etat de la structure Actif Président M PERROT SEBASTIEN A
Trésorier Mme LACOTE DENISE » Fréquence
Adresse de correspondance Structure
Non définie
Banque
oordonnées du siege
Solde comptable 0.00€ » Accessibilité &
Nom du batiment Type de réglemgnt Cor_T\mande al'acte
Position Actif Non définie
Escalier
Numeéro de voie 96 BIS Organigramme Correspondant
Type de la voie Rue
M PERROT SEBASTIEN
Nom de la voie MARC SANGNIER 0 - FEDERATION FRANCAISE D'ULM
Lieu dit Adresse de correspondance
Code postal 94700
96 BIS RUE MARC SANGNIER
Commune MAISONS ALFORT 94700 MAISONS ALFORT
FRANCE
Pays FRANCE
L fiplum@ffplum.org
Téléphone 0149817443 0149817443
Numeéro de Portable
Fax 0149817451
Adresse e-mail fiplum@ffplum.org
Site internet Consulter
Guide espace dirigeant - FFPLUM 5



Onglet « Informations » (2/2)

Exemple de Ia
apparaissant aprés avoir
cliqué sur le crayon
« Discipline(s) pratiquée(s) ».

page

I vous suffit de cocher
I'activité pratiquée puis de
C“quersur Enregistrer ces informations

Il est également possible
d’indiquer si la structure
propose une formation de
pilotage et si elle est
habilitée pour la formation
des instructeurs.

08/05/2020
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Stats Informations Documents Bureau Droits Agréments Structures Lieux de pratique Machines Assurances Commandes Compta

Logs

Pratiques Ecole de pilotage Formation d'instructeur Enregistrer

Choix des activités pratiquées Enregistrer ces informations

Classe d'ULM Pratique

Paramoteur ¢

Pendulaire

Multiaxe

Autogire

Aérostat

Hélico ULM

Constructeur Amateur

Avion

Parachutisme

Aéromodélisme

Vol Hydro

Vol Montagne

Autre

Guide espace dirigeant - FFPLUM 6
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Onglet « Documents » NS
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Cet onglet vous permet d’ajouter divers documents listés ci-dessous ; il vous suffit de cliquer sur le bouton
« Ajouter » et de sélectionner un fichier de votre ordinateur.
Attention : il n’est possible de charger qu’un seul document par libellé ! Si un document est déja existant, il sera
remplacé.

| Stats l Informations f Documents ] Bureau ] Droits ] Agréments I Licences | Lieux de pratique | Machines | Assurances I Commandes I Compta I Logs L

Listes des documents de la structure

% Charte des associations signée

X Copie des statuts

X Copie de la déclaration de I'association en préfecture OU Copie de la parution au Journal Officiel

X Copie du compte rendu de la demiére Assemblée Générale

% Procés-Verbal de nomination du bureau directeur




Onglet « Bureau » (1/3) ;;/IU\Q

Vous pouvez modifier la composition du bureau de votre structure depuis cet onglet en sélectionnant
« Modifier la composition ».

Stats Informations Documents ] Bureau | Droits Agréments Licences Lieux de pratique Machines Assurances Commandes Compta Logs
Choix de I'année Choix des représentants Exports
Saison: 2020 v Bureau Directeur v Export Excel (xls) Modifier la composition
Export Excel (.xlsx) Modifier seulement le correspondant
Export CSV

Une nouvelle page se charge (voir pages suivantes) ; vous pourrez Informations
supprimer des membres en cliquant sur le bouton & suprimer  €t/ou .

. ) . © Le bureau est correctement constitue.
ajouter un membre en le recherchant par son numéro de licence, Le Trésorier est sélectionné.

, . . , , . Le Se'crfetaire Génferal est s’électlonné.

nom et prénom. Une fois votre bureau constitué, n‘oubliez pas Le Président est sélectionné.

d’enregistrer cette composition.

A Pour modifier les attributs d'une personne (fonction
ou correspondant), il est nécessaire de supprimer la
personne et de la réassocier avec ses bons attributs.

Enregistrer cette composition

08/05/2020 Guide espace dirigeant - FFPLUM 8
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Onglet « Bureau » (2/3) 3 /IU\

Voici la page chargée apres avoir cliqué sur « Modifier la composition ». En bas a gauche, vous pouvez ajouter
un membre dans ce bureau pour cette structure en le recherchant par son numéro de licence, nom et prénom.

Stats Informations Documents l Bureau l Droits Agréments Structures Lieux de pratique Machines Assurances Commandes Compta
Logs

Composition : Bureau Directeur Informations

Code d Civilité Nom Correspondant Licencié sur la © Le bureau est correctement constitué.

licencié Prénom i 3 saison

Le Secrétaire Général est sélectionné.
Le Trésorier est sélectionné.

022758 Secrétaire M BERTHELET Non 2020 - Pilote @ Supprimer Le Président est sélectionné.
Général FRANCIS
014662 Vice-President MEINORF:EZ PIERRE- Non 2020 - Pllote LIS L A Pour modifier les attributs d'une personne (fonction
ou correspondant), il est nécessaire de supprimer la

000892 Vice-Président M COLLARDEAU Non 2020 - Pilote & Supprimer personne et de la réassocier avec ses bons attributs.
LOuIS

014586 Président M PERROT Oui @ Supprimer Enregistrer cette composition
SEBASTIEN

014970 Trésorier Mme LACOTE Non 2020 - Pilote @ Supprimer
DENISE

Ajouter un membre dans ce bureau pour cette structure

Numeéro de
licence

Nom

Prénom

Rechercher

08/05/2020 9




Onglet « Bureau » (3/3)

Ici, vous allez pouvoir sélectionner la fonction occupée par le membre que vous ajoutez et choisir de le

désigner ou non comme correspondant. Attention
structure. Ensuite, cliquez sur le bouton « Ajouter dans la composition » et n‘oubliez pas d’enregistrer !

08/05/2020

Stats Informations Documents | Bureau ] Droits Agréments Structures Lieux de pratique Machines Assurances Commandes Compta

Logs

Composition : Bureau Directeur Informations

Civilité Nom Correspondant Licencié sur la © Le bureau est correctement constitué.

Prénom saison

_Le Secrétaire Général est sélectionné.

022758 Secrétaire M BERTHELI| Ajouter M x
Général FRANCIS
014662 Vice-Président M LOPEZ PIE Informations sur la personne Photographie

nne (fonction

HENRI :
e supprimer la

000892 Vice-Président M COLLARD | Code 019001 ns atfributs.

Louis Personne
014586 Président M PERROT Email

SEBASTIEN
014970 Trésorier Mme LACOT|

DENISE

Fonction Secrétaire Général v

. Correspondant |Non v
Ajouter un membre dans ce bureau pou &

Numéro de 019001 Ajouter dans la composition
licence
Nom
Prénom
Rechercher

on ne peut désigner qu’un seul correspondant par

10
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Cet onglet vous permet d’ajouter un compte Gestionnaire (droit de consulter et modifier I'espace de la
structure) ou un compte Consultant (droit de consulter 'espace de la structure uniquement). Pour cela, cliquez
sur le bouton « Ajouter un compte Gestionnaire ou Consultant » et procédez de la méme facon qu’avec l'onglet
« Bureau ».

‘ Stats J Informations | Documents | Bureau [ Droits I Agréments Structures Lieux de pratique Machines | Assurances Commandes Compta
Logs

Comptes et Droits sur cette structure Outils

Droits Civ. Nom Prénom Identifiant Mot de Actif Envoyer par mail Ajouter un compte Gestionnaire ou Consultant

passe

XK XA

Administrateur
Extranet

RREK ®REK

2~ Editer Gestionnaire
Fédération

Envoyer un email

RREK RREK

#~ Editer Gestionnaire
Fédération

Envoyer un email

RREK RREK

# Editer Gestionnaire
Fédération

Envoyer un email

RREK RREK

2~ Editer Gestionnaire
Fédération

Envoyer un email

RREK ®REK

# Editer Gestionnaire
Fédération

Envoyer un email




Onglet « Lieux de pratique » (1/2)

Cliquez sur « Ajouter un lieu de
pratique » puis renseignez le code
terrain BASULM ou OACI sur la
nouvelle page qui se charge (voir
page suivante). Il ne vous restera
plus gu’a cliquer sur le bouton
« Enregistrer ce lieu de pratique »
en bas de I'écran !

08/05/2020

N FRANG
Stats Informations Documents Bureau Droits Agréments Structures Lieux de pratique Machines Assurances Commandes Compta
Logs
Lieu de pratique Outils
e \‘ \ A L Ajouter un lieu de pratique
= - / )
+ - = ) A \ 7 p
: ) X ./ 7 |
7 - | ( Camibirai ~ © Pour géolocaliser vos lieux de
- \\‘ \ N~ R pratique, utilisez I'outil ci-dessus.
~ SR 7\ T \Caudry
/ Abbeville \ oy
A = \ \
_ ./'(\— ~ e ™~ NS | /\”
~ S
> \_‘ //, \j \ - )
AN \ \ ‘
\ /)
. . & /
E N\ 'Amiens ) ~
f “ s TN £ {
% e \ ~Saint-Quentin
\ . o / N,
e - 71y / [N\
/’l'/ «f s 'l / r‘
) /\—// Nt / {
- 2 Ve { T
S~ / y =34 \
' / € ~
n7p e ) \_ Tergnier ="
= ! ~~~ N ( \ 7 \
Y J \ Chauny N
,‘// Y | NOyon -
oV \
/- ¢ . =
10 km \ - : =
/ Leaflet | © Esri contributors

Guide espace dirigeant - FFPLUM
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Onglet « Lieux de pratique » (2/2)

Stats T Informations T Documents T Bureau ] Droits T Agréments T Licences T Lieux de pratique ] Machines T Assurances 1 Commandes T Compta ] Logs ]

08/05/2020

Informations du lieu de pratique

Géolocalisation

Code Terrain \LFBS

BASULM :

© Les données sont récupérées de votre service BASULM. Si celles-ci sont erronées ou
doivent étre mise a jour, nous vous invitons & rendre sur BASULM

Toponyme

Type de temrain

Adresse

Ville

Code postal
Département
Région

Pays

Gestionnaire

Consignes

Infos
Contact

E-mail de contact

Téléphone contact 1

Téléphone contact 2

Site web

Biscarrosse

Aérodrome C.A.P. Libre d'accés aux ULM

2100 Route de Parentis

Biscarmrosse

40600

Landes

Nouvelle Aquitaine

France

Communauté des Grands Lacs

Tour de piste au Nord interdit Aprés déco 27 altération de cap:
2537 Aprés déco 09 altération de cap: 0737 Activité planeurs.
Attention au cable | PISTE SECONDAIRE : Herbe 14-32 700x60

(réservée basés)

cdc-grands-lacs@wanadoo. fr

+33558785463

+33558781874

http://www.aeroclubdesgrandslacs.com/

Enregistrer ce lieu de pratique

PcLY
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Onglet « Machines » (1/3) ;;/IU\Q

Cet onglet vous permet de consulter les informations de vos machines club et de vos licenciés (voir page
suivante).

Pour enregistrer une nouvelle machine au sein de votre structure, cliquez sur le bouton « Ajouter une
machine » et laissez-vous guider !

N’oubliez pas de cliquer sur le bouton Enregistrer une fois toutes les informations renseignées.
Pour supprimer une machine, cliquez dessus puis choisissez Supprimer a droite de votre écran.
Stats Informations Documents Bureau Droits Agréments Licences Lieux de pratique | Machines I Assurances Commandes Compta Logs

Machines enregistrées Outils
Multiaxe Multiaxe Autogire Ajouter une machine
PIPISTREL D.O.O - ALPHA PIPISTREL D.O.O - ALPHA ELA - 07 Cougar
TRAINER TRAINER -

Machines des licenciés 14
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Onglet « Machines » (2/3) )BV(/
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{s; Fédération Fran;aise d'ULM

Dispositifs Gestion de la
O 2 O Fédéraux formation Documentaire

M R RSl RENER] Gestionnaire Fédération - 0 - FEDERATION FRANGAISE D'ULM ° O @ @ 0 9 o & Déconnexion
Droits et Role :  Gestionnaire Fédération FEDERATION FRANCAISE D'ULM J Modifier

Actions » Structures et Licences » Structures» 0 - FFPLUM » CR12 - COMITE REGIONAL ULM NOUVELLE A» M‘:ﬁ

stats | Inf | D

[ Bureau | Droits | Agréments

Licences | Lieux de pratique Machines (+ | Compta [ Logs
_"'u Machines enregistrées | Appartenant a la structure Outils
Rechercher une
structure .
Uicances Autogire Multiaxe Multiaxe : Ajouter une machine

MAGNI - M16 25000 Bristell - XL8 ‘ BRISTELL - XL8 4 0
ol POUR LES MACHINES DE
LA STRUCTURE, la gestion
Outils de I'assurance se fait dans
(] I'onglet « ASSURANCE »

Machines des licenciés Ratachées a la structure I
MICHEL MATHIEU i ST a L
Multiaxe Multiaxe Parapente Paramoteur Paramote
ROKO - NG6 SKYRAGER - Rans - Coyote 2 - R Airwave - Sport {3H§ Airwave - Sport #4405 ITV - Bulldog 38 ¢ Mﬁ
40MP -

A & &

15
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Onglet « Machines » (3/3)

En cliquant sur une machine appartenant a un licencié, la page suivante s’affichera et vous
informations sur les assurances liées a la machine.

donnera des

Stats Informations Documents Bureau Droits Agréments Licences Lieux de pratique | Machines I Assurances Commandes Compta Logs
Informations sur la machine
Informations sur les assurances liées a la machine
R.C. Utilisateur Toutes Classes (2020) - du 01/01/2020 au 31/12/2020
Assurance Casse au sol (2020) - du 01/01/2020 au 31/12/2020 a hauteur de 17 000,00 €
Identification Limite de validite
Type de machine Certificat d'aptitude 01/09/2021
au vol
Constructeur LSA 01/03/2021
Modele
Multi propriétaire
Nom du (ou des)
propriétaire(s) ou de
la (des) structure(s)
Immatriculation Informations
Pays FRANCE Valeur actuelle de 17 000,00 €
d'immatriculation I'aéronef plafonnée a
(carte jaune) 130 000€
Immatriculation Parachute de Non
machine (carte jaune) secours
Flotteurs Non
Places Biplace
Skis Non




Onglet « Assurances » (1/3) ;;/IU\'t

Cet onglet vous permet de souscrire une formule spéciale structure, une RC Aéronef en stationnement et une
assurance Casse au sol. Pour cela, cliquez sur « Ajouter une Responsabilité Civile » pour la machine concernée.
Vous pourrez ensuite choisir la date de prise d’effet de votre assurance. Le méme fonctionnement s’applique
pour la garantie Casse au sol une fois que la Responsabilité Civile est en attente ou validée (voir page suivante).

Stats Informations Documents Bureau Droits Agréments Licences Lieux de pratique Machines | Assurances | Commandes Compta Logs

Assurances par machines Parameétres

Autogire AIR CREATION - TWINGTE 503 SL - Saison :| 2020 ¥

Infos Responsabilité civile

Ajouter une Responsabilité Civile

——
RN

Biplace
Sans parachute

Autogire AIR CREATION - TWINGTE 582 5L -

Infos Responsabilité civile

e
AN

Ajouter une Responsabilité Civile

Biplace
Sans parachute

17



https://ffplum.fr/images/Licence/2020/A4_souscription_club_v10.pdf
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Onglet « Assurances » (2/3) 3 /IU\
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Stats l Informations | Documents l Bureau l Droits | Agréments l Licences Lieux de pratique Machines l Assurances | Commandes | Compta l Logs

@ Vous devez cliquer sur I'option souhaitée dans la liste qui apparaitra aprés la saisie des choix ci-dessous. Enregistrer
La ligne sera prise en compte lorsque la ligne sera cliquée et surlignée en vert

A partir de quelle date I'aéronef EKOLOT - JK05 Junior - doit-il étre assurée ? | 01/06/2020 =
R.C. Aéronef en Stationnement 5,00 €
R.C. Aéronef Monoplace avec |A Place Pilote de 10 000 € incluse 226,00 €
R.C. Aéronef Biplace avec IA Place Pilote de 10 000 € + IA Place Passager de 10 000€ incluse 489,00 €

Stats | Informations ‘ Documents I Bureau I Droits ‘ Agréments I Licences Lieux de pratique Machines I Assurances I Commandes I Compta I Logs |

© Vous devez cliquer sur I'option souhaitée dans la liste qui apparaitra aprés la saisie des choix ci-dessous. Enregistrer
La ligne sera prise en compte lorsque la ligne sera cliquée et surlignée en vert

A partir de quelle date I'aéronef B&F LIGHT PLANES - FK9 SW - doit-il étre assuré 7 12/06/2020 =

Vous avez estimé la valeur actuelle de votre aéronef a 20 000,00 €. Vous ne pouvez pas dépasser cette valeur pour indiquer votre montant a assurer.

A quelle valeur souhaitez vous assurer votre aéronef ? (maximum : 20 000,00 €)|18000

Assurance Casse au sol 120,30 €

18




Onglet « Assurances » (3/3)

Documents Bureau Droits Agréments Licences Lieux de pratique Machines Assurances Commandes | Compta Logs

Stats Informations

e("-u
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s
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Assurances par machines

Autogire MAGNI - M16

Infos

Responsabilité civile

Assurance Casse au sol

X
N
Pour finaliser votre Eiplace

Sans parachute
demande d’assurance,
vous pouvez cliquer sur

R.C. Aéronef Biplace avec IA Place Pilote de 10 000 € + 1A

Place Passager de 10 000€ incluse
En attente de choix du mode de réglement
489,00 €
DECELITEN il W 23/04/2020 11:22:48
01/05/2020
31/12/2020

Supprimer la demande

Ajouter une Assurance Casse au sol

I'onglet « Commandes »

Multiaxe Bristell - XL8

(voir page suivante). -

Responsabilité civile

Assurance Casse au sol

=

Biplace
Avec parachute

R.C. Aéronef Biplace avec IA Place Pilote de 10 000 € + 1A

Place Passager de 10 000€ incluse
En attente de choix du mode de réglement
489,00 €
DECELITEN T W 23/04/2020 11:23:57
24/04/2020
31/12/2020

Supprimer la demande

Ajouter une Assurance Casse au sol

Multiaxe BRISTELL - XL8

Infos

Responsabilité civile

Biplace
Avec parachute

Ajouter une Responsabilité Civile

Parameétres

Saison: 2020 v

19
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Cet onglet se divise en 4 sous-onglets : nouvelle commande, choix du mode de reglement, commandes en
cours et historique de mes commandes. Sur la capture ci-dessous, nous sommes dans le sous-onglet
« Nouvelle commande » ou deux formules spéciale structure ont été souscrites. Afin d’aller les régler, il faut
dans un premier temps cliquer sur le bouton « Confirmer ma commande ».

Stats ‘ Informations ‘ Documents ‘ Bureau ‘ Droits ‘ Agréments | Licences Lieux de pratique Machines \ Assurances [ Commandes | Compta Logs
Nouvelle commande ] Choix du mode de réglement ‘ Commandes en cours (0) Historique de mes commandes
Comptabilité, panier et paiement Outils
Solde de la structure au 21/04/2020 -978.00 € Confirmer ma commande
Montant de votre panier au 21/04/2020 978.00 €
Solde calculé aprés votre réeglement 0.00€

Montant total de votre réeglement 978.00 €

Contenu détaillé de ce panier

1310458 | 21/04/2020 | Option d'assurance . - R.C. Aéronef Biplace avec IA Place Pilote de 10 000 € + IA Place Passager de 10 489.00 €
Structure 000€ incluse

1310459 | 21/04/2020 | Option d'assurance - R.C. Aéronef Biplace avec IA Place Pilote de 10 000 € + IA Place Passager de 10 489.00 €

Structure 600€ incluse

Total 978.00 €

08/05/2020 20
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Onglet « Commandes » (2/2)

Passez ensuite au sous-onglet « Choix du mode de reglement » et cliquez sur le bouton « Reglement » au bout
de la ligne ; une nouvelle fenétre s’ouvrira et vous permettra de régler par carte bancaire, cheque ou virement.
Une fois votre commande réglée (ou validée par la FFPLUM pour le paiement par cheque et par virement),
vous pourrez de nouveau vous rendre sur l'onglet « Assurances » afin de télécharger vos attestations.

Stats Informations Documents Bureau Droits Agréments Licences Lieux de pratique Machines Assurances I Commandes l Compta Logs
g e
Nouvelle commande wu mode de régley Commandes en cours (1) Historique de mes commandes
Outils

1 commande

Numéro commande Date commande Mode paiement Paiementrecu Montant (en €)

978.00 €

‘ Réglement de la commande X ‘

Montant de la commande : 978.00 €

O Chéque
Réglé par: '~ Carte bancaire
U Virement

Envoyer



https://ffplum.fr/images/Licence/2020/rib_feder_2.pdf

Onglet « Compta »

Cet onglet vous permet d’accéder au bordereau comptable, un récapitulatif général de I'ensemble des
opérations réalisées par la structure (souscription assurance structure ou prise de licence pour un adhérent).

» Structures et Licences » Structures » - » 0 - FEDERATION FRANCAISE D'ULM

Stats Informations Documents Bureau Droits Agréments Structures Lieux de pratique Machines Assurances Commandes Compta

Logs

2 lignes - Tri par Date de I'écriture

Date de I'écriture|

1310481 | 05/05/2020 16:57:58

Libellé de I'écriture
Licence 2020 : Eléve - M|

- PROTECTION JURIDIQUE

Débit Crédit Solde -

404 000 -77.10 | €

1310480 | 05/05/2020 16:57:58

Licence 2020 : Eléve - M |

73.06 0.00 | -73.06 | €

Banque & Solde

Position du compte : Actif
Mode de réglement : Com|

mande a I'acte

Solde au 05/05/2020 : -77.10€

Informations bancaires

Filtre d'affichage

pu  01/12/2019 au | 05/05/2020
- &3 - @3
Filtre v

Rafraichir

Navigation - 1 page

Page1 v
Lignes / page: | 25 v

PDF comptabilité

& Bordereau Comptable

Guide espace dirigeant - FFPLUM & Facure 22
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Souscrire une licence pour le compte d’'un(e) .3 Ak k..
éleve/pilote (1/12) IU\

Pour commencer, cliquez sur 'onglet « Structures et Licences » depuis la page d’accueil de votre espace.

.0 u - _—:-'.
I B4 . . ’ « -~
& Fdértion gl UM i B S i B
N
Structures et Dispositifs Gestion de la Gestion Administration
Licences Fédéraux formation Documentaire Comptes
Mme - Gestionnaire Fédération - 0 - FEDERATION FRANGAISE D'ULM ° O @ @ 0 ao O Déconnexion
Droits et Réle :  Gestionnaire Fédération FEDERATION FRANCAISE D'ULM ¥ Modifier

Vous arriverez sur la page ci-dessous et pourrez sélectionner « Saisie de licences ».

Stru Dispositifs Gestion de la Gestion Administration
2 O 2 O Li Fédéraux Documentaire Comptes

- Gestionnaire Fédération - 0 - FEDERATION FRANGAISE D'ULM ° O @ @ Q ﬁ o & Déconnexion
Droits et Réle : Gestionnaire Fédération FEDERATION FRANCAISE D'ULM ¥

Modifier

» Structures et Licences » Votre choix ?

Actions
(' Actions B Structures Licences & Personnes
Structures : ! !
Rechercher une structure Rechercher un adhérent
Saisie de licences Rechercher une personne
Licences

Ajouter une personne



Souscrire une licence pour le compte d’un(e) ;\W,‘%
éleve/pilote (2/12) //IU\

Recherchez I'éléve ou le pilote pour lequel vous souhaitez souscrire une licence par son numéro de licence,
nom et prénom. Vous pouvez cocher la case « Dans la structure » si votre adhérent était déja membre de votre

structure la saison passée.

Si la personne que vous souhaitez ajouter n’a jamais eu de licence, vous pourrez créer une nouvelle personne.

Rechercher un licencié :

Numéro de
licencié

Nom
Prénom
Recherche | Dans la structure

restreinte ) Aux licenciés de la saison N-1
L Non licencié sur la saison N

Rechercher

O Attention, lors de la saisie d'un nouveau licencié,

veuillez décocher "Aux licenciés de la saison N-1".

© Attention, si votre adhérent n'était pas licencié la

saison derniére et n'appartenait pas a votre club,
merci de décocher "Aux licenciés de la saison N-1" et
"Dans la structure”.

Résultat de votre recherche :

Votre recherche retourne 1 résultat

Code Personne D.d.n Saison/ Licence Structure
o 109980 M . . 2008 - 06906-ULM DECOUVERTE Choix
Eleve

' < Pagetlsur1 * '

© Sila personne recherchée n'est pas présente dans le tableau de résultats, décocher toutes les cases de la recherche restreinte
(structure, licenciés N-1, non licenciés N-1) et relancer la recherche.

Dans le cas contraire, vous pouvez créer une nouvelle personne en cliquant sur le bouton suivant :

+ Créer une nouvelle personne



Souscrire une licence pour le compte d’un(e)
éleve/pilote (3/12)

» Structures et _Licences » Actions » Saisie de licences » Page 2/7 » 0 - FEDERATION FRANCAISE D'ULM

Si l'adhérent que vous avez
sélectionné a déja été
licencié a la FFPLUM, les
informations le concernant
seront préremplies.

Vérifiez que tout est encore

correct puis cliqguez sur le
bouton « Suivant » a droite.

08/05/2020

Identité de M

Civilité
Nom
Nom de jéﬁne flllé
Prénom

Date de naissance
Lieu de naissance
Adresse e-mail
Téléphone

Numeéro de Portable
Fax

Nationalité
Profession

Catégories socio-
professionnelles

Situation de famille

Monsieur v

Francais(e) v

Agriculteurs exploitants

Artisans, commercants et chefs d'entreprise
Cadres et professions intellectuelles supérieures
Professions Intermédiaires

Employés

Quvriers

Retraités

Autres personnes sans activité professionnelle
Policiers et militaires

Eléves et étudiants

Non renseignée v

Adresse actuelle de M

Adresse

Nom du batiment
Escalier

Numeéro de voie

Type de la voie

Aucune communication v
610
Rue v

© Attention, I'email est & saisir pour
I'envoi des codes d'acces de
I'espace licencié.

© Concernant les champs
d'adresse, ne jamais
mettre de virgule, ni point, ni
apostrophe, ni tiret.
Consuiter I'aide en ligne pour
plus d'informations sur
l'utilisation des coordonnées.

Information sur la structure

(Fédération) 0 - FEDERATION FRANGAISE
D'ULM

Derniere saison d'affiliation : Aucune

Solde comptable : 0.00 € (Commande & l'acte )

Etat du compte : Actif

Informations sur la procédure

Vos étapes

1 - Choix de la structure (terminée)
2 - Informations du licencié

3 - Prise de Licence

4 - Saisie des machines

5 - Options d'assurances

6 - Récapitulatif et enregistrement
7 - Attestation

Il est possible de revenir sur chaque écran terminé en
cliquant sur son libellé.

LOI DU 6 JUILLET 1978 « INFORMATIQUE ET
LIBERTES »

Les informations recueillies sur I'adhérent font I'objet d'un traitement
informatique géré par la Fédération Francaise d'ULM et destiné a la
délivrance des licences et 3 toutes opérations, y compris de promotion,
liées a l'organisation des compétitions dont elle a la charge. A ce titre, les
informations recueillies peuvent étre fransmises aux organes déconcentrés
de la FFPLUM, aux clubs affiliés, aux organisateurs de compétitions et aux
partenaires de la FFPLUM Conformément & la « Loi Informatique et
Libertés » du 6 janvier 1978, 'adhérent bénéficie d'un droit d'accés et de
rectification aux informations qui le concement, qu'il peut exercer en s
adressant a la FFPLUM par e-mail a contact@ffplum.org. Il peut
également, pour des motifs légitimes, s'opposer au fraitement des
données le concernant. Sl ne souhaite pas que ses données soient
utilisées par les partenaires de la FFPLUM a des fins de prospection
commerciale. veuillez cocher la case ci-dessous



Souscrire une licence pour le compte d’un(e) .

éleve/pilote (4/12)

Vous pouvez ensuite
sélectionner le type de
licence (éleve ou pilote en
fonction de la possession du
brevet ou sympathisant) et
de nouveau vérifier que les
informations  sont  bien
correctes.

Cliquez ensuite sur le bouton
« Calculer » pour voir
apparaitre le prix de Ia
licence en bas de page.
Ensuite, vous pourrez cliquer
sur « Suivant ».

08/05/2020

» Structures et _Licences » Actions » Saisie de licences » Page 3/7» 0 - FEDERATION F FRANCAISE D'ULM

© Vous devez a présent sélectionner Ia licence pour M
10¢ 30-M

Choix de la licence : 57 ans a /a date du 05/05/2020

e("-(l

\W//
\

/
°’V FR HN@

s
° ’ULM

Type de licence :

® Eléve (+ 25 ans) ) Sympathisant (+ 25 ans)

Discipline principale :

Discipline Type pratique Nb Machines Nb heures 2019 Compétiteur
Paramoteur Eléve v Nombre de machines Nombre d'heures Non v
¥} Pendulaire Eléve v 0 Nombre d'heures Non v
Multiaxe Eleve v Nombre de machines Nombre d'heures Non v
Autogire Eléve v Nombre de machines Nombre d'heures Non v
Aérostat Eleve v Nombre de machines Nombre d'heures Non v
Hélico ULM Eléve v Nombre de machines Nombre d'heures Non v
Discipline(s) secondaire(s) : Autres licences détenues :
Bﬂ;ttc;nsatlon auxiliaire FFA ey FFG —
Parapente FFW ) RSA Autre

Certificat médical :
Date du certificat

Lid
Nom du Médecin

Fichier du certificat *
Choisir un fichier |Aucun fichier choisi

Télécharger le fichier
* Format pris en charge : jpg, jpeg, png, gif, paf

Recalculer

Information sur la structure

(Fédération) 0 - FEDERATION FRANGAISE
D'ULM

Derniére saison d'affiliation : Aucune

Solde comptable : 0.00 € (Commande a l'acte )

Etat du compte : Actif

Informations

Vos étapes

1 - Choix de la structure (terminée)

2 - Informations du licencié (terminée)
- Prise de Licence

w

4 - Saisie des machines

5 - Options d'assurances

6 - Récapitulatif et enregistrement
7 - Attestation

Il est possible de revenir sur chaque écran terminé en
cliquant sur son libelié



Souscrire une licence pour le compte d’un(e) | \W// %,
éléve/pilote (5/12) IU\

Si vous avez renseigné que votre adhérent est propriétaire d’'une ou plusieurs machines, il faudra les saisir.
Attention a bien vérifier gu’elles n’existent pas déja en cliquant sur le menu déroulant. Une fois les

informations saisies, cliquez sur « Vérifier ».

» Structures et _Licences » Actions » Saisie de licences » Page 4/7» 0 - FEDERATION FRANCAISE D'ULM

© Vous devez a présent saisir la ou les machines de M (

109980 - M ( i Retour Vérifier
P ——
Machine N°1{ Nouvel aéronef v ) (Veillez a vérifier si la machine que vous saisissez n'existe pas) Information sur la structure
Identification Limite de validité (Fédération) 0 - FEDERATION FRANCAISE
D'ULM
Type de machine Pendulaire Certificat d'aptitude = Derniére saison d'affiliation : Aucune
- au vol Solde comptable : 0.00 € (Commande & l'acte )
onstructeur Etat du compte : Actif
LSA -
Modele

Informations
Multi propriétaire @) pop Oui

Vos étapes
Nom du (ou des) 1 - Choix de la structure (terminée)
propriétaire(s) ou de 2 - Informations du licencié (terminée)
la (des) structure(s) 2: !;glssel gg é_;c;nac:h?ne;ysnmee)
Immatriculation Informations 6 - Recapiulalt of envegisirement
Pays Valeur actuelle de [}/iax - 1300C 7 - Attestation
d'immatriculation I'aéronef plafonnée a venir
(carte jaune) 130 000€ lC %itaggsssJ :r) Seocie gae /eén sur chaque écran terminé en
FRANCE v Parachute de Non Oui
secours
Immatriculation | Département + Lettres (Ex: 75XX) Flotteurs Non © oui

machine (carte jaune)

Places Monoplace © Biplace

08/05/2020 Skis O Non © oui 27




Souscrire une licence pour le compte d’un(e) .

éleve/pilote (6/12)

Vous arriverez sur la page du
choix des options
d’assurance.

Descendez bien en bas de la
page pour retrouver le
récapitulatif du panier et
attester avoir pris
connaissance des différentes
informations mentionnées.

Comme pour les actions

précédentes, cliguez ensuite
sur le bouton « Suivant ».

08/05/2020

» Structures et _Licences » Actions » Saisie de licences » Page 5/7» 0 -

FEDERATION FRANCAISE D'ULM

© Vous devez a présent sélectionner les options d'assurance pour M |

109980 - M ( 3 - Licence Eléve (+ 25 ans)

Choix des options d'assurance

e("-ll

Qg k.
IU\

/
ON ¢q HN@

Responsabilité Civile

Choisir un type d'assurance v

Individuelle Accident - Pilote Individuelle Accident - Passager

© Cette garantie permet de couvrir VOS propres dommages corporels. © Le licencié ne dispose d'aucune
qualification "Emport Passager".

— ; De ce fait, il est impossible de souscrire

Sélectionner une garantie v une Individuelle Accident - Passager

v Nom du bénéficiaire
Prénom du bénéficiaire Lien avec votre bénéficiaire

-+

Liste des machines

Aéronef Responsabilité Civile Assurance Casse au sol

Souscription a I'assurance Casse au sol
® Non Oui

Choisir un type d'assurance v

Date de prise d'effet s G o
Pendulaire - DTA - Combo (75KK) Valeur & assurer plafonnée a : 27 000,00 €

Option Choisir une option v

Date de prise d'effet :
Parachute de secours  Sans Parachute v

Informations concernant I'assurance Casse au sol
ULM éligibles : Multiaxes, Pendulaire, Autogire, Helicoptere classe 6 identifie en France (si les ULM sont identifies dans un pays
limitrophe & a France, le propriétaire pourra souscrire la garantie en utilisant un formulaire papier spécifique).

Objet de la garantie : Le contrat a pour objet de garantir tous les dommages matériels causés a I'aéronef désigné quand celui-ci est au
sol, moteur a I'arrét, A EXCLUSION DE TOUTE AUTRE UTILISATION. La garantie est acquise au premier risque, c'est a dire avec
dérogation a la régle proportionnelle prévue a I'Article L 121-5 du Code des Assurances.

Limites Géographiques : Europe géographique, DROM POM COM, Maroc, Tunisie A EXCLUSION DES PAYS SUIVANTS :
GEORGIE, NAGORNO-KARABAKH, DISTRICT FEDERAL DU NORD CAUCASE ET TOUT PAYS SOUS SANCTIONS DES NATIONS
UNIES ET/OU DE L'UNION EUROPEENNE.

Franchise : 1 000€ applicable par aéronef et par sinistre dans tous les cas Y COMPRIS en cas de perte totale (sauf dommages
résultant d'un risque de guerre ou assimilés).

Retour Calculer

Information sur la structure

(Fédération) 0 - FEDERATION FRANGAISE
D'ULM

Derniere saison d'affiliation : Aucune

Solde comptable : 0.00 € (Commande a l'acte )

Etat du compte : Actif

Informations

Vos étapes

1 - Choix de la structure (terminée)

2 - Informations du licencié (terminée)
3 - Prise de Licence (terminée)

4 - Saisie des machines (terminée)

5 - Options d'assurances

6 - Récapitulatif et enregistrement

7 - Attestation

Il est possible de revenir sur chaque écran terminé en
cliquant sur son libellé.



Souscrire une licence pour le compte d’un(e) ;\W/é’
éléve/pilote (7/12) A%

Vous arrivez sur le panier et récapitulatif de la licence avant son enregistrement final. Si toutes les informations
sont correctes, cliquez sur le bouton « Suivant ».

» Structures et Licences » Actions » Saisie de licences » Page 6/7 » 0 - FEDERATION FRANCAISE D'ULM

Panier et récapitulatif avant I'enregistrement final de la licence. _

Type de licence : Eléve

Saison : 2020 Information sur la structure
Catégorie d'4ge - + 25 ans

Etat : En attente de choix du mode de

réglement (Fédération) 0 - FEDERATION FRANGAISE
Certificat médical : Oui D'ULM
Date du certificat : 24/04/2020 7710 € Dermniére saison d'affiliation : Aucune
: : : Solde comptable : 0.00 € (Commande & l'acte )
Sous total pour la licence ¢ 77.10€ Etat du compte : Actif
Total:| 77.10€ ) )
Informations sur la procédure
. Vos étapes
L el L o L 1 - Choix de la structure (terminée)
Solde actuel de la structure : 0.00€ 2 - Informations du licencié (terminée)
- 3 - Prise de Licence (terminée)
Futur solde de la structure aprés I'enregistrement : |  -77.10 € 4 - Saisie des machines (terminée)

5 - Options d'assurances (terminée)
6 - Récapitulatif et enregistrement
7 - Attestation

Il est possible de revenir sur chaque écran terminé en
cliquant sur son libellé.
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Apres avoir cligué sur

« Suivant », ce bloc EEL
a p pa ra’l\t ra é d rOite d e VOt re grfétstterédee.mande de licence est maintenant
éC ra n. » Saisie d'une nouvelle licence

» Terminer ma commande

» Fiche du licencié

Si vous avez plusieurs licences a saisir, nous vous conseillons de choisir « Saisie d’'une nouvelle licence » et de
sélectionner « Terminer ma commande » une fois que toutes les licences seront saisies pour effectuer un seul
reglement.

Si vous choisissez de terminer puis de confirmer votre commande, vous ne pourrez pas ajouter de nouvelle
licence a cette commande.

Guide espace dirigeant - FFPLUM 30



Souscrire une licence pour le compte d’un(e)

éleve/pilote (9/12)

Une fois que vous avez sélectionné « Terminer ma commande », la méme procédure que pour la souscription
d’une formule spéciale structure s’applique. Vous aurez la possibilité de confirmer votre commande depuis

I'onglet « Commandes ».

» Structures et _Licences » Structures» - » 0 - FEDERATION FRANCAISE D'ULM » Nouvelle commande

| Stats Informations | Documents Bureau | Droits | Agréments | Structures | Lieux de pratique Machines | Assurances I Commandes | Compta

Logs

Nouvelle commande ] Choix du mode de réglement | Commandes en cours (0) | Historique de mes commandes

Comptabilité, panier et paiement

Solde de la structure au 05/05/2020 -T710€
Montant de votre panier au 05/05/2020 77.10€
Avoir actuel de la structure 0.00€
Solde calculé aprés votre reglement 0.00€

Montant total de votre reglement 7710 €

Contenu détaillé de ce panier

1310480 | 05/05/2020 | Licence Licence 2020 : Eléve - M CZEKAJ ALAIN 73.06 €

‘ 1310481 | 05/05/2020 | Protection Juridique | Licence 2020 : Eléve - M CZEKAJ ALAIN - PROTECTION JURIDIQUE 4.04€

Outils

Confirmer ma commande

31




Souscrire une licence pour le compte d’un(e)

éleve/pilote (10/12)

e("-u

. Ak k.
A

2
ON ¢q m~\<3‘

Comme découvert lors de la présentation de I'onglet « Commandes », vous pourrez sélectionner votre moyen
de paiement en cliquant sur le bouton « Reglement ».

Stats Informations | Documents Bureau | Droits | Agréments

| Structures | Lieux de pratique Machines

Assurances [ Commandes | Compta

Nouvelle commande | Choix du mode de réglement ] Commandes en cours (1) | Historique de mes commandes

1 commande

Numéro commande Date commande Mode paiement Paiement regu

Total

Montant (en €)

2012500032005 | 05/05/2020 17:55:43 -- 77.10€ Réglement

7710 €

‘ Réglement de la commande

Montant de la commande : 77.10 €

Réglé par :

O Chéque
O Carte bancaire
O Virement

Envoyer

32



Souscrire une licence pour le compte d’'un(e) .3 Ak k..
éléve/pilote (11/12) IU\

Passez ensuite au sous-onglet « Commande en cours ». La commande regroupe I'ensemble des licences et
assurances que vous aurez souscrites. Le détail précise I'ensemble des opérations ; vous pouvez le faire
apparaitre en cliguant sur le bouton « Détails ».

Stats | Informations | Documents | Bureau | Droits | Agréments | Structures | Lieux de pratique | Machines | Assurances [ Commandes] Compta ‘

Logs

Nouvelle commande | * Choix du mode de réglement ( Commandes en cours (1) ] Historique de mes commandes |

1 commande Outils

Numéro commande Date commande Mode paiement Paiementregu Montant (en €)

g N\
|\ 7 |

Total 7710€

\ Commande 2012500032005 x

1310480 | 05/05/2020 | Licence Licence 2020 : Eléve - M 73.06 €

1310481 | 05/05/2020 | Protection Juridique | Licence 2020 : Eléve - M -PROTECTION JURIDIQUE 404 €
Total 77.10€
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éleve/pilote (12/12)

N’hésitez pas a consulter votre bordereau comptable pour retrouver toutes les opérations que vous avez

réalisées !

08/05/2020

QPLU

\WI/

41u\

on eganc®

40600 BISCARROSSE

BORDEREAU COMPTABLE

Liste des mouvements comptables du 01/12/2019 au 22/04/2020

04009 - POLE NATIONAL VOL HYDRO
958 AVENUE BONANZA
VILLAGE AERONAUTIQUE DES LACS

Date Mouvement Deébit Credit Solde
Solde antérieur 0.00€
22/04/2020 Licence 2020 : Pilote - M DUPONT #ﬁ* 73.06 € 0.00€ 73,06 €
20/0412020  Licence 2020 : Pilote - M DUPONT ANTEANE PROTECTION JURIDIQUE a04€ 000€ 7710€
22/04/2020  Licence 2020 - Pilote - M DUPONT ! M’ QN cription R C. Utilisateur 4400€ 000€ 12110€
Toutes Classes .-
22/04/2020 Licence 2020 : Pilote - M DUPONT ; q(,‘#d - Souscription IA Pilote - Capital 10 37.00€ 0.00€ 158,10 €
000€ + Rapatriement
Total des mouvements 158,10 € 0,00€ -158,10
Nouveau solde au 22/04/2020 -158,10

e("-ll

Qg .
IU\

°’V FR HN@
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Questions et contact 3/‘/“@

Nous espérons que ce guide saura répondre a vos principales interrogations sur 'espace dirigeant !
N’oubliez pas que l'équipe du siege de la FFPLUM se tient a votre disposition par téléphone du lundi au

vendredi de 9h a 17h30 au 01 49 81 74 43 ou par e-mail a I'adresse ffplum@ffplum.org si vous rencontrez un
probleme.

Vos interlocuteurs selon vos demandes :

- Affiliations, aides et subventions : Laetitia
- Assurances, juridique : Camille

- Communication, REV : Irving

-  Comptabilité : Morgane

- Réglementation et sécurité : Michel
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